
수강신청 취소 매뉴얼

(교원용)



1. 메뉴 접속: mySNU > 교수서비스 > 승인관리 > 승인처리 > 정규학기수강신청취소신청



2. 승인/반려: 검색> 승인/반려
※ 반려 선택 시 반려 사유 반드시 입력



3-1. 승인완료



3-2. 반려



4. 정규학기수강취소내역조회: 담당 중인 전체 교과목의 수강취소 현황 조회 가능(승인필요Y,N과목 전체)
▶ mySNU > 교수서비스 > 수업 > 강의 > 정규학기수강취소내역조회
※ 승인이 필요한 건의 경우 ‘승인처리’메뉴에서 처리 요망(본 메뉴에서는 조회만 가능)



Course Registration 
Drop(Withdrawal) Approval

Spring/Autumn semester

(For Instructors)



1. Access: mySNU > Professor Service > Give Approval > Manage Approvals > Spring/Autumn Semester Course Drop Approval
※ Instructors will get request notice by SMS/E-mail 



2. Approve/Reject: Search > Approval/Reject
※ Mandatory to enter reason when rejecting course drop request.



3-1. Approval: Status ‘Accepted’



3-2. Rejection: Status ‘Returned’



4. Course drop list
Access: mySNU > Professor Service > Manage Claases > Lecture > Spring/Autumn Semester Course Drop List


