
수강신청 취소 매뉴얼

(직원용)



1. 정규학기수강취소승인: 검색 > 승인/반려 처리
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 정규학기수강취소승인

※ 교원 승인 필요한 과목의 수강취소 신청건만 조회됨(승인 생략된 과목은 수강신청취소내역에서 확인만 가능)



2. 수강취소내역조회(단과대학 및 학과별)
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 수강취소내역조회
※ 교원승인 필요여부 X: 즉시 수강취소됨, 교원승인 필요여부 O: 교원승인 or 학과승인 필요



3. 수강취소현황조회: 개설과목 수강인원, 취소인원 확인
▶ 학사행정 > 수업 > 수강변동관리 > 수강취소현황조회


